Presentacion de
Facturacion Digital

PRESTADORES INDIVIDUALES CON ACTA DIGITAL
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Documentacion a presentar

e Factura ORIGINAL

e Constancia de opcidn de Afip

e Constatacion de comprobantes con CAE de cada factura. (Hoja 1 opcional, Hoja 2
OBLIGATORIA, donde contiene la certificacion)

e Acta digital

e Planilla de Asistencia Diaria con FIRMAS del Profesional y del afiliado.

e CBU



Confeccion de la factura

e La misma puede ser Factura/Recibo tipoBo C

e La factura es una por mes, a mes vencido Ejemplo: en Noviembre presentara la factura
correspondiente al mes de Octubre.

e Debe ser dirigida al IOMA indicando “Razén social”: INSTITUTO DE OBRA MEDICO
ASISTENCIAL. CUIT: 30628249527

e Condicion frente al IVA: IVA Sujeto Exento (Solo es Consumidor final cuando se trata de
retroactivos)

e Debe presentarse una factura diferente para cada tipo afiliatorio: obligatorios, voluntarios
individuales y colectivos



Confeccion de la factura

INSTITUTO DE OBRA MEDICO ASISTENCIAL
LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

COMERNODELA

BUENOS
AIRES

Requisitos basicos relacionados a la Facturacion
Destinado a las y los trabajadores de la Delegacion

Al recibir la facturacién, tené en cuenta estos items:

Tipo de comprobante que se aceptan: factura electrénica, B o C
Nota: IOMA es una entidad cuya situacion impositiva es IVA EXENTO

En la factura debera constar:

1 Fecha de emision: la prestacion se factura a mes vencido.

/

2 Raz6n social: INSTITUTO DE
OBRA MEDICO ASISTENCIAL

Periodo facturado:
mes prestacional presentado.

4 CUIT: 30628249527

5 Condicion frente al IVA:
IVA Sujeto Exento

/((/

6 Descripcion del Producto/Servicio:

A - Detalle de la prestacion

B - Mencionar el acto
administrativo que autoriza
la misma

C - Tipo afiliatorio

IMPORTANTE:

® Debe presentarse una factura
diferente para cada tipo
afiliatorio: obligatorios,
voluntarios individuales
y colectivos.

-
Domicilio Comercial~._ - — - —

ORIGINAL
— LCJ FACTURA
cop. 011
Punto de Venta: 00! Comp. Nro: 00000175
:m_swhh/\ Fecha de Emisién: 03/06/2021

Condici6n frente al IVA: isable Monotributo

cur: -
Ingresos Brutos: -
Fotha de nilo de Actividades: 011052014

Periodo Facturado Desde: ~ 01/05/2021 Hasta: 31/05/2(

021 Fecha de Vto. para el pago: 10/06/2021

CUIT: 30628249527 Apel
Condicién frente al IVA: |VA Sujeto Excento

Condicién de venta:

INSTITUTO DE OBRA ME
Domicilio: 46 835 Piso:04 La Plata Noroeste de la cale 50, Buenos.
Ares

Cédigo  Producto /Serviclo Canfidad  U.Medida  ProcioUni.  %Bonif Imp. Bonil. Sublotal
freve) Sesncs dePicgag pr 900 undades 93408 000 000 81212
M d«!lv»dldMesde
o essuan 7 272 -SDESAIONA
No.m..y»oau

TWAfiuda Volrtaro s

4l

yanzuny

Comprobante Autorizado

Subtotal: § 8412,12
Importe Otros Tributos: § 0,00
Importe Total: $ 8412112

Pag. 111 CAE N°: 71226226532279

Fecha de Vto. de CAE: 13/06/2021

® No es obligatorio la firma
y sello del prestador

@gmail.com
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Confeccion de la factura

e Debe presentarse una factura diferente para cada tipo afiliatorio: obligatorios, voluntarios
individuales y colectivos

e No es obligatorio la firma y sello del prestador

e En el apartado Producto/ Servicio debe detallar la prestacion brindada (Acompanante
terapéutico/Cuidador Domiciliario, etc), nombre, apellido y numero de afiliado que
corresponda, actual resolucion por la cual se factura, cantidad de horas realizadas,

e En la seccion cantidad debe colocar la cantidad de horas trabajadas.

e En la seccion Precio Unit. debe indicar el valor hora de la prestacion.



Pasos a seguir para la carga

de la facturacion
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Ingresar a
Presentacion de Facturacion www.ioma.gba.gov.ar/Sistemas/FacturacionElectronica

Prestadora/Prestador y loguearse al sistema.

\
\

Usuario

Contrasena

Iniciar sesion

Registrarse como prestador



INICIO DE SESION.
Presentacion de Facturacion

Prestadora/Prestador
Sistema de Facturacion Electroni
Usuario
Contrasena

QWVW‘ Iniciar sesidn >

Registrarse cO e



Si no habia usuario previo hay que registrarse haciendo
Presentacion de Facturacion click ACA.

Prestadora/Prestador

Usuario

Contrasena

Registrarse como prestador




Instructivo para registro

e Se puede acceder al folleto de 4 pasos
desde la web de la prestacion.

FACTURACION
DIGITAL

ATCD

Arma tu presentacion

en pasos

¢Qué necesita
-FACTURA

*CONSTANCIA DE CAE
-CONSTANCIA DE OPCION DE AFIP
-CBU

-PLANILLA DE ASISTENCIA DIARIA

CARGA DE LA
DOCUMENTACION

Subi imagenes legibles de:

«Factura firmada y sellada por el
prestador (en caso de no poseer sello
debe aclarar la firma)

+Constancia de CAE

«Constancia de opcién de AFIP

-CBU

+Planilla de asistencia

La informacion debe coincidir con la
cargada en el paso anterior.

En caso de que sea erronea selecciona
“eliminar archivo”.

Sila documentacion es
correcta hacé clic en “guardar y enviar®.

. Ladocumentacion podés cargarla
Ej como foto o en formato PDF.

REGISTRO

Ingresé a
www.ioma.gba.gob.ar
y hacé clic en la opcion de
Autogestion/ Prestadores.

Accedé al boton
Facturacion electrénica y pagos AT y CD

Facturacién
Electrénica

ATy CD (Carga de Facturas y
Detalle de Pagos)

Registrate como prestador completando
los campos CUIT, email y teléfono.

Revisa tu correo electrénico,
te llegara la notificacion del alta

ACEPTACION DE LA
DOCUMENTACION

Una vez guardada y enviada, aguarda
a aceptacion de la Delegacis

Cuando e: da tu tramite ap
ana ACEPTADAS.

Finalmente, acerc la informacién
cargada de forma impresa.

PROCESO DE CARGA

Si es la primera vez que ingresas, el usuario
y contrasenfa es tu nimero de CUIT.

Cargd el niimero de acta. El sistema
arrojara los datos de la persona afiliada.

Ingresd la factura completando todos
los campos con la informacién que
contiene tu recibo.
1oMA

El apartado “MES” debe completarse
con el mes trabajado y facturado,
NO el mes en curso.

IOMA DIGITAL
Tus gestiones a un clic

Ingresa en

www.ioma.gba.gob.ar

odescargd la

APP IOMA DIGITAL

@ @ @IOMAgba

>> ioma.gba.gob.ar

»
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Revisar el valor de resolucion vigente

Al seleccionar el boton NUEVA FACTURA aparece un enlace
que redirige a la tabla de valores de las resoluciones que

rigen durante el ano en curso o cualquier otro mensaje
importante, LEER SIEMPRE

En la pagina, seccion AUTOGESTION PRESTADORES, encuentra los valores disponibles segtin el mes prestacional dispuesto en: Montos de Valores de
la Prestacion ACTUALIZADO

INGRESO DE FACTURACION

N° tramite de acta digital

XX XXX KOO XX Buscar Tramite

Debe ingresar un tramite valido
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Pasos a seguir para la carga
y confeccion

e La Prestadora/Prestador debera descargar el PDF que emite la AFIP

e Una vez descargada la factura se procedera a la carga de la misma para poder subir la
documentacion electronica.

e NO ES NECESARIO que la factura sea firmada y sellada

Recorda que el formato del archivo debe ser PDF o JPG
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Débitos / Devoluciones

e El chequeo de la documentacidon tanto al momento de la ACEPTACION por parte de la
Delegacion del IOMA, como en la AUDITORIA DPE, permitira realizar la devolucion de la misma
en las siguientes circunstancias:

e Ausencia de documentacion requerida

e |[ncongruencia entre la documentacion presentada y los datos ingresados

e Resolucion vigente de valor de la prestacion usada incorrectamente para referenciar el valor de
la prestacion

e Cuando del proceso de AUDITORIA DPE de la facturacion presentada, se aplicara débito en
caso de corresponder explicitando el motivo. Se podran realizar en las siguientes circunstancias:

e Facturacion por sobre los modulos autorizados

e Ausencia de convalidaciéon de los mddulos presentados para facturar
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Débitos / Devoluciones

e En caso de tener una factura devuelta, el prestador podra ver en el detallado dentro del
tramite el motivo por el cual fue realizado.

e Con la herramienta de “Certificacion de débitos” también es posible conocer por qué fue
aplicado.
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Ajuste

e Para realizar un ajuste en el sistema de facturacion digital, al ser en referencia a un mes
prestacional ya liquidado, la factura de origen se carga en el apartado “Planilla de
asistencia y conformidad”.

Planilla de Asistencia y Conformidad

Seleccionar archivo m

Debe adjuntar Planilla




INSTITUTO DE OBRA MEDICO ASISTENCIAL
A OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Plazos

e La facturacion sera presentada en el IOMA del 01 al 15 de cada mes, a mes vencido
de la prestacion, conteniendo s6lo un mes determinado de cobertura.

e Los plazos de auditoria de facturacion se extienden del dias 10 al 31 de cada mes.

e El plazo maximo — perentorio — de vencimiento para la presentacion de la facturacion
sera de noventa (90) dias contados a partir del mes prestacional brindado.



INSTITUTO DE OBRA MEDICO ASISTENCIAL
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Realiza el seguimiento desde tu casa

Navega por las pestanas para conocer el estado

de tu facturacion en tiempo real. Ademas desde

el panel principal podras cumplimentar

devoluciones desde la pestana

Observadas/Devueltas. T

Apellido y Nombre: PRESTADOR/A CUIT: 00000000000
Enviadas Observadas/Devueltas Aceptadas Ingresadas Rechazadas

Buscar:

Ninguin dato disponible en esta tabla

Mostrar 10 % facturas << | >
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Ajustes / Diferencias

-Para facturar cualquier DIFERENCIA con respecto a una facturacion abonada previamente, realizar la
presentacion de la siguiente manera:

-Determinar que es AJUSTE y no facturacion original

-En el detalle debe aclarar que es DIFERENCIA y especificar el periodo correspondiente al cual van a
facturar la diferencia. Colocar el numero de resolucion vigente por la cual se permite facturar la
DIFERENCIA y mencionar el numero de facturas a la que se hace referencia

-Recordar que IOMA abonara como DIFERENCIA/AJUSTE de la presentacion de facturacion previa, al
monto presentado en su debido momento, menos los débitos aplicados sobre las facturas presentadas.
La diferencia se calcula sobre el monto facturado menos los débitos aplicados.

-El plazo maximo — perentorio — de vencimiento para la presentacion de la facturacion de una
DIFERENCIA sera de noventa (90) dias contados a partir de la comunicacion del cambio de valores a
través de la pagina de IOMA u otro medio que se considere.
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Circuito de Refacturacion

El prestador se reserva el derecho de analizar los débitos efectuados por el IOMA 'y de su
posterior refacturacion con plazo de 60 dias segun DISPO-361/17, refrendado por la
DISPOSICION Nro 260/2020).

La factura que se emita debera consignar indefectiblemente el numero de remito asignado a la
factura originaria que ha sufrido el débito, copia del “Demostrativo de Pago”], de la planilla de
“Detalle de Débito” (descarga del sistema web SIP) y documentacion que argumente vy justifique
el reclamo y su correspondiente revision.

No se podran agrupar en una sola factura el pedido de reconsideracion de varias notas de débito,
sino que se emitira una sola por cada remito que fuera objeto de ajuste por el IOMA.

Hay débitos que no son refacturables, como los que se realizan por haberse efectuado la
facturacion por sobre los mdédulos autorizados no sera valido para reconsideracion
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