Presentacion de
Facturacion Digital

PRESTADORES/AS INDIVIDUALES CON PROFORMA DIGITALY CON INTERMEDIARIOS
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Informaciodn para facturacion de las prestaciones

Proximamente estara a disposicion el Sistema de Facturacion Electrénica
para Psicélogas y Psicdlogos.

A través de la implementacion de la PROFORMA DIGITAL que el sistema le facilita a cada
prestador/a, es posible la presentacién de la facturacion electrénica posterior, sélo a través
del SISTEMA.

Esta plataforma sera de uso OBLIGATORIO para todas las PROFORMAS DIGITALES a partir
de la comunicacidn que hard el CONSEJO SUPERIOR DE PSICOLOGOS; hasta dicho
momento la facturacion se presentara de manera habitual.



Facturacion Electronica

Circuito para prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Sistema de Facturacion Electronica
|

1, Sistema de Autorizaciones. Carga los

datos de tus pacientes y hacé clic en
.CERRAR PROFORMA"

2. Con eI mismo usuario y contrasena

ingresa al Sistema de Facturacidon
Electrénica y hacé clic en "LISTADO DE
PROFORMAS A FACTURAR"

e e e A A

5. Adjunta los siguientes archivos por cada

Proforma que facturaste:

« Factura/Recibo
« Constatacion de CAE

» Constancia de Inscripcién AFIP

4. Confecciona tu factura desde la
Web de AFIP.

Descarga laConstancia de Caey la Constancia de inscripcion |

al Monotributo

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES
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¢Como es la presentacion DIGITAL?

El/la prestador/a debe ingresar al Sistema de Facturacién Electrénica con su usuario y clave.

El/la psicdlogo/a debe realizar la carga de su facturacién vy, luego, enviarla a su DISTRITO.

Cada DISTRITO validara la facturacion.

Si la informacidn enviada es valida, se le dara ingreso a la auditoria de liquidacion del CONSEJO para una

segunda revision.

e EICONSEJO, luego de realizar los chequeos correspondientes a toda la informacidn recibida, dard ingreso
al IOMA a toda la facturacion digital enviada por los profesionales. Este ingreso generara los numeros de
tramites de facturaciéon y los niumeros de remitos necesarios para completar el procedimiento.

® Enlos dos casos de control (Distrito y Consejo), si la informacién enviada no es correcta podra ser devuelta
dentro del Sistema de facturacién Electrénica para que el/la psicdlogo/a proceda a su correccion, de
acuerdo a las observaciones correspondientes.

A partir de la implementacion del Sistema de Facturacion Electrénica, todos estos pasos o acciones
pueden ser observados tanto por los/as prestadores/as, los Distritos y el Consejo.

Este nuevo sistema incide en una importante reducciéon en los tiempos administrativos, y permite la
trazabilidad por parte de cada prestador/a de todo el proceso de manera individual, inclusive hasta el
momento de la confeccion de la orden de pago por parte de IOMA.
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Empadronamiento

ESTA INSTANCIA YA ESTA ABIERTA PARA QUE TODAS/OS LAS/0S PSICOLOGAS/OS DEL CONVENIO PUEDAN INGRESAR
AL SISTEMA DE FACTURACION ELECTRONICA Y REGISTRAR SUS DATOS.

1. Ingresar acd: https://sistemas.ioma.gba.gov.ar/FacturacionElectronica/Users/Login.

2. Colocar el numero de usuaria/o (CUIT) y la contrasefia correspondiente (es la misma que utiliza para ingresar
al sistema de autorizaciones).

3. En el menu principal (margen izquierdo de la pantalla) se debe dar clic en:

O Datos personales: revisar y/o actualizar la informacion acerca de los domicilios prestacionales (tipo
de prestacion -incluye declaracion si atiende virtual o no-, direccion del lugar de atencion -
debidamente habilitado por las instancias correspondientes-, teléfono y mail de contacto para
publicarse en la Cartilla Prestacional de IOMA).

O Datos bancarios: revisar y/o actualizar la informacion de la cuenta bancaria donde IOMA debe enviar
el depdsito de los honorarios. Se debe Adjuntar CBU extendido por el Banco o por Home Banking.
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Actualiza tus datos personales

e Este paso se cumplimenta 1 sola vez y deberan mantenerse los datos actualizados segun la Declaracion Jurada.

e El empadronamiento es necesario para poder cargar la facturacion ya que el mismo contempla datos de contacto
y bancarios.

00000000000 &  Salir (%

[
0000000000 &  Salir & ;45; BUENOS AR
[}

B Facturar Datos de contacto con el IOMA: 8
B racurar
_ % Teléfone: _ Podés actualizar tus datos bancarios cargando y adjuntando la constancia del nuevo CBU.
I Catos pancarios Codigode Himero Tipo s colular Los datos informados tienen carcter de Declaracién Jurada seglin la normativa vigente y seran utilizados para acreditar los pagos.
ea
W8 Libsinientos s 0000000 Particular L] IR Datos Bancarios

. W Libramientos e
- & Volver
Facturacion = Mail:
Datos de Cuenta Bancaria

Mail principal Mail secundario 8 Facturacion
Titular
Prestadora/or@hotmail.comar Prestadoras/es@gmail.com [ |
PRESTADORA/OR
E = [<:1]
Datos para cartilla y georreferenciacion:
0000000000000
= = [Debe ingresar un CBU valido
ACOMPANANTE TERAPEUTICO [}
Imagen CBU
detalleCbu (lj.pdfimi
B8 Domiicilios:
Calle Altura Piso Departamento Guardar
00 0000
Entre
000y 000
Tipo Partido Localidad

Particular LA PLATA LA PLATA -




Requisitos Facturacion

Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES
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Requisitos para la facturacion

Factura (una por Grupo Afiliatorio que haya sido atendido).

Constatacion de comprobantes con CAE de cada factura.

Constancia de inscripcion de AFIP.

Planilla de Asistencia Diaria (con FIRMAS del/ la Profesional y del/la afiliado/a).

Los CUD, junto a los consentimientos de los/las pacientes deberan ser enviados al distrito como lo hacian habitualmente.




Confeccion Factura

Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES
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Confeccion de la factura

La misma puede ser Factura/Recibo tipoB o C

La factura se presenta a mes vencido (Ejemplo: en Marzo presentara la factura correspondiente al
mes de Febrero).

El periodo de facturacion debe corresponder con el mes calendario.

Debe ser dirigida al IOMA indicando “Razén social”: INSTITUTO DE OBRA MEDICO ASISTENCIAL.
CUIT: 30628249527

Condicion frente al IVA: IVA Sujeto Exento (Solo es Consumidor final cuando se trata de reintegros).
Debe presentarse una factura por proforma.



Confeccion de la factura

IOMA ¢ somissniee:

Requisitos basicos relacionados a la Facturacion

Tipo de comprobante que se aceptan: factura electrénica,Bo C
MNota: IDMA es una entidad cuya situacién impositiva es IVA EXENTO

En la factura debera constar:

1 Fecha de emision: la prestacion se factura a mes

wvencdo.

2 Razdn social INSTITUTD DE
OBRAMEDICO ASISTEMCIAL

3 Periodo facturado:
mes prestacional

ll- CUIT: 30628249527

5 Condician frente al VA
A Supeto Exento

Descripcion del
& Producto/Servicio:

A - Detalle de la prestacion

B - Mencionar el acto
administrativo que autoriza
la misma

C - Tipo afiliatorio

IMPORTAMTE:

@ Debe presentarse una factura
diferente para cada tipo
afiliatorio: obligatorios,
voluntarios individuales
y colectivos.

® No es obligatorio la firma
y sello del prestador
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Consultas: impuestosioma@gmail.com
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Confeccion de la factura - detalles

*En el apartado Producto/Servicio debe detallar la prestacién brindada:

a. Atencion Psicoldgica (Mes/Ano).
b. Grupo Afiliatorio facturado.

c. Citar resolucién actual por la cual se factura las prestaciones (Disponible desde |la pagina Web
de IOMA o del Consejo Superior).

* Enlaseccion Precio Unitario debe indicar el valor que arroja la proforma de cada grupo afiliatorio.



IOMA 2 s
%}3 AIRES

Pasos a seguir para la carga en el Sistema

e El/la Prestador/a debera descargar el comprobante de su factura/recibo en PDF que emite la AFIP.
e Una vez descargada la factura/recibo se procedera a la carga de la misma en el sistema.

e NO ES NECESARIO que la factura sea firmada y sellada; en su lugar, cada factura/recibo sera
acompafnada de la constatacion de CAE -se explicara a continuacion-.

Recorda que el formato de los archivo debe ser PDF o JPG




Constatacion de Comprobantes con CAE

Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES
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Para obtener la constancia de comprobante CAE ingresa a: |OMA é@iﬁ BUENOS
https://serviciosweb.afip.gob.ar/genericos/comprobantes/cae.aspx

DENUNCIAS TRAMITES TURNOS DEPENDENCIAS ClAvErscaL PRensa I DG G @

TP | =

SEGURIDAD SOCIAL

G0 COMPROBANTES CONCAI COMPROBANTES SIR CA COMi i CAE COMPROBANTES CON CATA

Completa los datos
correspondlentes. Constatacion de Comprobantes con CAE

Esta consuita permite 2 los receptores de comprobantes electronicos habilitados constatar gue cada uno de ellos se encuentre autorizado por 1a ARP. Para ello deberd

completar los datos del comprobante que se indican a continuacion

Numero de CUIT: XXXXXXXXXXX

Numero de CAE: XXOOOOXXXKXX

Fecha de Emision del Comprobante: XX/XK/XXXX

Tipo de Comprobante: )
Punto de Venta - NUmero de Comprobante: XXXXX XXX

Importe TouI.Gc la operacion en la moneda original del Sx

comprobante:

Documento del receptor del comprobante: 80 - CUIT | -

Ingrese los caracteres de la imagen: SMeAR

Respete may(sculas y minlsculas



Constatacnon de Comprobantes con CAE

Feche de Emusiin del Comprobante:

Punto de Verts - Nimeno de Comprobante

Inpore Tocal e 42 operacidn on b moneda onginal del
cOMe

Ingrese as caractenes de 1 imagen

% 105 datos ingresados colnciden con una autorzaadn otorgada por la ARP.
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Hace clic en consultar
para que el sistema
verifique la
autorizacion con la
AFIP.

Imprimi en un PDF o
saca captura de
pantalla y guardalo.



Constancia de Inscripcion a AFIP

Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



/NP7 MiPORTAL - CLAVE FISCAL

Debido a la gran cantidad de accesos y para garantizar el correcto funcionamiento del portal, te mostramos esta versién resumida. Si lo
deseas, podés ver el portal completo. Ver versién original.

MIS SERVICIOS

tem
Aceptacion de Datos
Biométricos

Aceptacion de Detos Biométnicoa

AFIR

Aceptacion de
Designacion

Aoepte squi I delegaciones que
ttrag personas le heyan realizade

Fe
Administrador de
Relaciones de Clave
Fiscal
Modificacion gel Perfil. Alta de
senvicios. Incorporacion y
Revecacisn de Relasionea

e
Aportes en linea

Conaulta de |a situacion peraonal
&n la segurided socisl

ionel, obra social. fissgo del
trabajo) respecto ! destino de los
‘sportes y ez contribuciones
‘aobee of eslario

ASPA - Aplicacién para
Seleccion de Personal
AFIP

Cesga de Curricutum Vitae en
AFIF

aFF
Bienes Personales Web

Pregentacin de le declaracian
juracs de bienes perannsles
mediante aervicio Web

LR
Carga Billetera AFIP

Cargs oe dinero en cuenta propis
y 02 terceroz pars &
eumplimients de ohiigecionas

Comprobantes en linea

Sistama ce emision 0
comprobamzes electronicoe

AFE
Declaracién de CBU

Declaracidn ae CBU

i
Domicilio Fiscal
Electrdnico

Accedd atus comunicaciones
electroniosz. Consults o estedo
e los menesjes y notificaciones

e
Ganancias Personas
Humanas - Portal
integrado

Liquidacién del Impuest a lss
Ganancias Personss Humanas
Ineluye la fiquigecin ge
impuestos Cedularee.

=P
Envios Postales
Intemacionales

Oeclerecion simpéificada oe
envios postales internecionales

R

Monotributo
Adhesssn y/o empadranamisnto
&l monatributo. modificacion de

dstos & ingreao de claves de

confirmacitn

izacion Electronica
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IOMA

Para obtener la constancia de inscripcion a AFIP

ingresa a:
https://auth.afip.gob.ar/contribuyente /login.xhtml

Identificate con tu CUIT y Clave Fiscal. Hace clic en la opcion
“Monotributo”

ecalzacion

B
Nuestfh P

Muestroflost

Monotributo

Aghesion y/'o empadronamisnts
&l monotribute, modificesion de
datos e ingreeo de claves de
confimnacion




Hace clic en la opcion “Constancias”

/MNFUY Monotributo vias0

Inicio /

mite Constancias

Pagos
@ Constancia de CUIT

Podés consultar e imprirmir tu constancia de inscripcion en AFIP,

Facturacion

Constancias

Empleador

@ Formulario 184 & VER FORMU' ARIO

Modificacion y baja
Datos personales
Ayuda

(Z' VER CREDENCIAL
Cerrar sesion

(' GENERAR

@ Formulario N° 960 Data Fiscal
E I

QR para que exhibas

Ingresa en “Ver Constancia” para poder descargar la
constancia de CUIT
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LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

AFO

CONSTANCIA DE OPCION

Régimen Simplificado para Pequefios Contribuyentes

ICUIT: 20- 6
U

LA PLATA

1900-BUENOS AIRES

020 - MONOTRIBUTO

FECHA DE MICID: 01-11-2020

ATEGORIA

B

LOCACIONES DE SERVICIO

5095 - REGIMEN SIMPLIFICADO IMPUESTO SOBRE INGRESOS BRUTOS ARBA

FECHA DE BCI0; 01:02:2022

EX

(EXENTO POR TRAMITE EN ATL)

5096 - REGIMEN SIMPLIFICADO CONTRIBUCION MUNICIPAL ARBA - LA PLATA

FECHA DE IICHD: 01-09-2021

(JURISDICCION NO ADHERIDA)

ACTIVIDAD: F883 - 741000 - SERVICIOS DE

Vigencia de la presente constancia: 14-03-2022 3 13-04-2022

Hora 15:00:07 Verkeador 205351325851

Los dato3 cortenidos en 13 presents conatancia deberan ser valdadns por o) receptor 98 18 mama on 13 pagna - i de AFIP

Hace clic en “Imprimir Pantalla” y descarga la constancia.



Planilla de Asistencia/Conformidad

Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES
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Planilla de Asistencia

e Se deberdn digitalizar las planillas de asistencia firmada por los/las afiliados/as para subirlas al
Sistema de Facturacion Electrénica. Te recomendamos seguir los siguientes pasos:

® Desde el Sistema de Autorizaciones, visualiza la proforma de cada grupo afiliatorio para acceder al
listado de los/las pacientes de ese grupo facturado.

e Digitalizad en un solo archivo PDF todas las planillas de asistencia firmadas por las/os pacientes de
dicho grupo y correspondientes al periodo facturado:

-Para ello, el escaner es una herramienta util, ya que arroja un solo archivo PDF;

-también es posible tomar fotos de las planillas y convertirlas instantdneamente en un solo archivo PDF
de manera online, a través de sitios seguros como los presentados a continuacion:



Existen diversas plataformas, a las cuales se podra acceder con el fin de
ingresar multiples imagenes (planillas de asistencia) a un solo archivo de
extension .PDF

Entre ellas,recomendamos algunas como :
https://www.ilovepdf.com/es
https://smallpdf.com/es
https://www.camscanner.com/

Esto nos permitira, en caso de tener multiples archivos a adjuntar para una
presentacion, poder incorporar toda la documentacion pertinente en una sola
gestion.

B Google Play

Herramientas online para amantes de los PDF
" o

Herra

y completamente gratuitas para unir PDF. separa
tos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se

- . : s
] B G (v} B B
Unir PDF Dividir POF Comprimir PDF PDF aWord PDF a Powerpoint POF akExcel
" "a 2
Word a PDF Powerpoint a PDF Excel a PDF Editar PDF PDF a JPG JPGa PDF
aa (1] = a 0]
oo ¢ ‘
Mimeros de pagina Marca de agua Rotar PDF HTML a PDF Desbloguear PDF Proteger POF

-

:

I smallpdf Snalp g ey oo (O

Los PDFs de forma

.
sencilla.
Todas | necesitas y e
trabajar de forma inteligente con tus decumentos
B e
) canror




Primeros pasos en el
Sistema de Facturacion Electronica

PROGRAMA DE
REcousmuccmN

Y TRANSFORMACION
PROVINCIAL
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Revisar el valor de resolucion vigente

Haciendo click en el botéon “Listado de Proforma” ubicado en el margen superior derecho se
despliega una lista con el detalle de los montos totalizados por tipo afiliatorio y mes prestacional
que el/la prestador/a puede facturar, los cuales fueron calculados a partir de la carga realizada en el
sistema habitual que usa cada prestador/a, y luego de CERRAR la PROFORMA.

Recorda LEER SIEMPRE el enlace o texto que figura en el margen superior para enterarte de

cualquier actualizacidén u otro mensaje importante.



Ingreso al Sistema de Autorizaciones

Para esto, el primer paso consiste en ingresar
a la Web de IOMA vy una vez alli dar clic en
“AUTOGESTIO PRESTADORAS/ES”

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES

Institucional  Afiliadasjos Prestadores SECONSTRUCCION

LA OBRA SOCIAL DE LA

Vacuna antigripal en
los Policonsultorios

Ademas de las farmacias, esta en los
policonsultorios de La Plata y CABA. También en
el Carriquiriborde de Temperley. Mas info

S G

AUTOGESTION AUTOGESTION POLICONSULTORIOS
AFILIADAS/OS PRESTADORAS/ES Y CLINICAS
N
0810-999-4662 POSTULATE COMO VACUNA
LUN-VIE8 A20 hs PRESTADORA/OR ANTIGRIPAL



Ingreso al Sistema de Autorizaciones

Una vez ingresado, hacé clic en en el botdn
“Salud Mental”

IOMA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES

seosmusor
p— Afifadasfos et 6 seconermeody

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA 2% PROVINCIAL
E BUENOS AIRES

Portal de Prestadores

Volver al Inicio

iBienvenidas/os!
Descubri las nuevas herramientas digitales de IOMA de manera facil y agil.
Estamos trabajando para incorporar nuevas funcionalidades, te invitamos a visitar este sitio frecuentemente.

= Médicasfos y
Policonsultorios
Prestadores Individuales y proformas

Facturacién Electronica
(Carga de Facturas y Detalle

de Pagos)

N Accesos Directos N Receta Electrénica
? Otros Sistemas. Prescripcion de
BRI Frostacionales = Medicamentos

N Acceso Pagos
Prestadores (NO AT y CD)

&) Salud Mental
@ ‘Salud Mental Ambulatoria




Portal de Salud Mental

Autogestion para prestadores del area de Salud Mental Ambulatorio

—
c ]
Autorizaciones Facturacion Electrénica Mesa de Asistencia Remota
Sistema de solicitud de gutorizaciones Sisterna de facturacion electronica Comunicate con nuestra mesa de asistencia

® Al ingresar al portal “Saluc Mental debera entrar a
“Autorizacione:;”

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES




PASO 1:

INGRESA AL SISTEMA DE AUTORIZACIONES
QUE USAS DE MANERA HABITUAL.

IOMA 2t i

§hrr o

Ingreso - AUTORIZACIONES DE PSICOTERAPIA

Introduzca suws oidigo personales para rgiitrar sus datos

Nombre de usuasio: | | requerida
Contrasefa; | | requerida

A PARTIR DE AHORA EL NOMBRE DE USUARIO PARA TNGRESAR AL SISTEMA ES EL CUIL.
LA COMTRASERA SEGUIRA STEMDO LA MISMA.
DE TEMER, ACCESD & OTROS SISTEMAS WEB DE [OMA, DEBERA UTILIZAR LA CONTRASERA UTILIZADA AQUT
POR FROBLEMAS OON EL ACCESD SE PUEDE CONTACTAR VIA WHATSAPP AL 231-5644330 (DF 3 A 18 HS)

Hangal de wuars

IOMA :

%‘2

BUENOS
AIRES



SELECCIONA PERIODO QUE DESEAS CERRAR.

IOMA

Psicoterapia

CERRAR LA PROFORMA
ENTREELDIA1AL7.

Psicodiagnostico

Solicitudes

PROFORMA

Proforma

Impresiones

GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES

Seleccionar un periodo | febrero-2022  +

Psicoterapias | Psicodiagnosticos |

Cantidad: 13
MNumero Apellido y Entrevistas Frm:aflna En‘l:_ewsta e Imﬁpoﬂ:e \Acciones
afiliado nombre izdic icial "% |realizadas total |3 <3799
P de IOMA
224224249303 Efq?ﬁ&ﬁ fr?l?:]EﬂmA semanal |0 quincenal 3 2130,00 [1830,00 (CmbiAC
134547342303 | DIAZ MARIA PEGLTRR  fsemanal 0 quincenal 4 2852,00 |2332,00 |Cambiar
229157940103 MARIANA COBRTURA  lsemanal |0 quincenal 0 000 |og0  |cambiar
CARLOS PRIMERA Cambiar
226839097003 [ |JUAN PROBROGA semanal 0 quincenal 4 2852,00 (2372,00
MARTIN
2334e771002 | BATISTA - [COPRTURA oomanal o quincenal 4 3565,00 [3065,00 (cambiar
RODRIGUEZ Cambiar
B30228577002| CARLA ]'CI%BGERTUHIRA semanal 0 quincenal 4 2852,00 (2452,00
DELFINA
226863068102 | DIAZ LUIS %B]ER‘I'U”RA semanal 0 quincenal 0 0,00 0,00 \Cambiar
Cambiar
234214189202 IE,EE&'?\IRD gggggg‘ép‘ semanal ] quincenal 0 0,00 0,00
1133096528102 | FRANMCLA MIA ]CI.?IBC]ER'I'U”RA semanal 0 quincenal 0 0,00 0,00 \Cambiar
226080306502 :‘,:EKND Egg';i%”‘@ semanal [0 quincanal 3 2139,00 |1779,00 [cambiar
Cambiar
MER L (COBERTURA :
227623252702 | SOFIA m zemanal 0 quincanal 1] 0,00 0,00
MICAELA AL
Cambiar
227845724103 TQ&IINE ggggggg& semanal 0 quincenal 0 0,00 0,00
228533772903 [NUREZ LARA |STRe Vo TAS 4 0 2852,00 [2452,00 |cambiar

Los valores a facturar por
cada Grupo Afiliatorio se
observan desde aqui.

También podés conocer la
resolucion actual por la cual
se facturan las prestaciones
desde las paginas Web de
IOMA y del Consejo
Superior:

https://www.ioma.gba.gob.ar
/index.php/acceso-
prestadores/salud-
mental/psicologos-
modalidad-de-
funcionamiento-bajo-el-
convenio-de-psicologos/




PASO 2: DENTRO DE LA SOLAPA PROFORMA HACE CLIC EN
“CERRAR PROFORMA”.

DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES

Pascolerapen PEaniagn oaticn

BMII24303 m i p— {|n ';q-t-mu o 1 219,00 (183,00 (b
134547242303 (DAZ MARIA CEGURDR  fremanal o lguncenst [ a 952,00 (zaszop [AmbM
BARIAMA [ l Cambiar
2E91979=0103 ANA NICIAL amanal ID l.q-wd ] ID 000 0,00
CARLOS Cambiae
126839097003 | AN PRIMERA  lsamanal |u Lnnaanll o R 285200 (237,00
MARTIN o I |
BATISTA COBERTURA ! ambiar
2377002 [ BATISTA.  (OETURA Loamanat o quncendl |1 4 165,00 (3065,00
RODRICLEZ Camkiar
830228577002 | CARLA mmu semanal |u quncendd [0 4 285200 [2452,00
EELFINA | |
226843068102 | DIAZ LLS m‘* semansl |o quncensl [0 Iu 000 ooy [eamki
| Ak
14214199202 | [ aaien D [EEINDR . lsemanal [0 !wmwm e 0 noo (o0
IRM%SH!.DI rmcmumm semanal ID I.qanwl o IU 000 000 arbigr
e NANNI PRIMERA, | Cambi
oonsoesiz| (000 pnomaoea e 0 freveeed ) ) s 0
FFLETR ] Cambiar
337623262702 | SOFIA [COBERTURA lcemanal 0 lqnzendl [0 b 000 (0,00
MACAELA |
‘ Caiar
MARTINEZ [SEGUNDd
2a784s72103 | AR it e ) Ilu-mul o b woo (000
228533772903 |NURIEZ LARA [l DTS # | 5 b 226200 |2462,00 [RATGEE
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IOMA

Psicoterapia Paicodiagnastico Sakcitudes

Los datos fueron grabados correctamente.

LA PLATAFORMA CONFIRMARA EL CIERRE DE LA
PROFORMA. AUTOMATICAMENTE SE PODRA INGRESAR AL
SISTEMA DE FACTURACION ELECTRONICA PARA REALIZAR
LA CARGA DE LA DOCUMENTACION CORRESPODIENTE A
FACTURACION.




Sistema Facturacion Electronica

Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Ingreso al Sistema de Facturacion

IOM A Institucional  Afiliadasjos Prestadores |
PROVINCIA

LA OBRA SOCIAL DE LA

e Para esto, el primer paso consiste en ingresar

a la Web de IOMA y una vez alli dar clic en f e anfigripal en
los Policonsultorios

“AU To G EST I 6 P RE STAD 0 RAS/ES” Ademds de las farmacias, estd en los

policonsultorios de La Plata y CABA. También en
el Carriquiriborde de Temperley. Mas info

:oss;mru
100%

S 5

AUTOGESTION AUTOGESTION POLICON§ULTORIOS
AFILIADAS/OS PRESTADORAS/ES Y CLINICAS
N
(&) 0,
0810-999-4662 POSTULATE COMO VACUNA
LUN-VIE8 A20 hs PRESTADORA/OR ANTIGRIPAL

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Ingreso al Sistema de Facturacion

Una vez ingresado, hacé clic en en el botdn IOMA -,
Institucional Afiliadas/os Prestadores ] %;R‘}”G:‘;ﬁ;%ﬁ”
“SaIUd Mental” oo gri o P

Portal de Prestadores

Volver al Inicio

iBienvenidas/os!
Descubri las nuevas herramientas digitales de IOMA de manera facil y agil.
Estamos trabajando para incorporar nuevas funcionalidades, te invitamos a visitar este sitio frecuentemente.

= Médicasfos y
Policonsultorios
Prestadores Individuales y proformas

N Accesos Directos N Receta Electrénica
? Otros Sistemas. Prescripcion de
BRI Frostacionales = Medicamentos

Facturacién Electronica
(Carga de Facturas y Detalle

de Pagos)

N Acceso Pagos
Prestadores (NO AT y CD)

&) Salud Mental
@ ‘Salud Mental Ambulatoria

IOMA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Portal de Salud Mental

Autogestion para prestadores del area de Salud Mental Ambulatorio

—
c ]
Autorizaciones Facturacion Electrénica Mesa de Asistencia Remota
Sistema de solicitud de gutorizaciones Sisterna de facturacion electronica Comunicate con nuestra mesa de asistencia

® Al ingresar al portal “Salud Mental” debera entrar a
“Facturacion Electréonica”

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES




Presentacion de Facturacion

Prestadora/Prestador

]

s |
i
| m
\
n

PASO 3: INGRESA AL SISTEMA DE FACTURACION
https://sistemas.ioma.gba.gov.ar/FacturacionElectronica/Users/Login

COLOCA EL
MISMO USUARIO Y
CONTRASENA DEL SISTEMA
ANTERIOR.

‘Sistema de Facturacién Electrénica /

Usuario

Contrasena

Iniciar sesion

Registrarse como prestador
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PASO 4: HACE CLIC EN “LISTADO DE PROFORMAS A FACTURAR” IOMA

=

[
prestadord08 & Salir G  #FE¥ BUENOS AIRES

" Facturas Listado de Proformas a Facturar

.?. Datos Personsales

B Datos Bancarios Apellido y Nombre: prestadorD08 PrestadorD08 CUIT: 20080808089

I Libramientos
Cargadas Enviadas a Distrito Observadas Ingresadas a Consejo Ingresadas a loma Libradas Rechazada

B racturacion

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Buscar

S pe— e T

Ningtin dato disponible en esta tabla

Mostrar 10 # registros <<

Recorda que previamente deberas hacer clic en
‘CERRAR PROFORMA ” en el Sistema de
Autorizaciones, para que, de esa manera se
genere una proforma digital por Grupo Afiliatorio,
y se ven reflejadas en este Sistema de
Facturacion Electronica.

Recorda que solo podés confeccionar facturas
de hasta 90 dias desde el mes prestacional.



IOMA

PASO 5: CLIQUEA SOBRE EL BOTON “FACTURAR” PARA INICIAR LA CARGA.

SR, comtmee o 1 v Bt
* BUENOS AIRES

prestadord08 &  Salir &

B racturar Proforma
Proformas

.?. Datos Personsales
CUIT: 20020808089

Bl Datos Bancarios Apellido y Nombre: PrestadorD08 PrestadorD08
1@ Libramientos
Buscar:

Moastrar 10 ¢ registros

Token Detalle

o ®

B Facturacion

Grupo Afiliatorio

$2.452,00 Facturacién Iniciada

02/2022

= 03/2022 $ 7.356,00 © @
o 03/2022 $153.837,00 o @

Mostrando registros del 1 al 3 de un total de 3 registros

Haciendo clic en el ojo, podras visualizar el
listado de proforma con cada uno de los/las

afiliados/as de ese grupo afiliatorio.

e

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES



GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS

PASO 6: COMPLETA LOS DATOS CORRESPONDIENTES =
PARA INGRESAR TU FACTURA EN EL SISTEMA. IOMA %ﬁx@gﬁ AIRES

prestadord08 &  Salir

B racturar Proforma
INGRESO DE FACTURACION

.,. Datos Personsales

E& Datos Bancarios ¢ s
cuiT Nombre Tipo Afiliatorio Periodo Importe

1@ Libramientos 20080808089 PrestadorD08 c 202203 7356,00

B racturacion
Ingrese su Factura

Tipo Comprobante Tipo Facturacion Punto V. MNUm. Comp.
Seleccionar comprobante v Seleccionar Tipo v X0 00000
Debe Seleccionar una comprobante Debe Seleccionar Tipo Ingrese Punto Ingrese Nimero
CAE Fecha Factura:
12/05/2022 ]

Ingrese un Cae Valido

Continuar




GOBIERNO DE LA
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@ BUENOS
AIRES

PASO 7: ADJUNTA Y UNi LOS ARCHIVOS YA DIGITALIZADOS

prestadord08 &  Salir B 255 GUENOS AIRES |

. Facturar Proforma
2 INGRESO DE FACTURACION

& Datos Personsales

= patos Bancarios
cuIr Mombre Tipo Afiliatonio Periodo Importe

@M Libramientos 20080808089 PrestadorD08 G 202203 7356,00

B Facturacion
Ingrese su Factura

Tipo Comprobante Tipo Facturacion Punto V. Nam. Comp.
Facturas C v | Original v 01234 12345675
CAE Fecha Factura:
12345673901234 12/05/2022 ﬁ
Factura

Seecaons e BEZE - Factura/Recibo descargada de AFIP

Debe adjuntar una Factura

Constancia Emitida por CAE _ e
Seleccionar Archivo - ConstataCK)n de CAE

Debe adjuntar un CAE

- Constancia de Inscripcion al Monotributo

Const, de Inscripcion/Opcion de AFIP actualizada,

Seleccionar archivo | Buscar

Debe adjuntar Constancia de AFIP

T —— - Planillas de asistencia de la Proforma facturada,

Selecconar archivo =3 unidas en un solo archivo .PDF

Debe adjuntar Planilla

ea



3

ﬁ, {1’;% ERoon o
S IOMA = oo
PASO 7: ADJUNTA Y UNI LOS ARCHIVOS YA DIGITALIZADOS '

Constancia Emitida por CAE

=
Abrir e o
b BUENOS AIRES
« < 4 [« Escritorio » Documentos v o Buscar en Documentos
Organizar ~  Nueva carpeta - e
I Escritorio A Nombre - Fecha de modificacién  Tipo
@ OneDrive = Cae 12/5/2022 16:52 Adobe Acrobat |
» -L Constancia 12/5/2022 16:52 Adobe Acrobat |
Este equipo = factu 127572022 16:52 Adobe Acrobat Pri Periodo Importe
& Descargas 1572022 1652 Adobe Acrobat 202203 735600
% Documentos
B Escritorio
&) Imagenes
b Msica
B Objetos 30 ; G
B Otjetor ‘acturacion Punto V. Nam. Comp.
B videos ¢
e Disco local (C) v 01234 12345678
<
Hombre de archive: - vl ractura:
i b
) W
R
B Facturar Proforma
Factura INGRESO DE FACTURACION
Seleccionar Archiva & Datos Personsales
Debe adjuntar una Factura
BB Datos Bancarios
cur Nombre Tipo Afiliatorio Periodo Importe
Constancia Emitida por CAE
Seleccionar Archivo N Libramientos 20080808083 PrestadorD03 c 202203 7356.00
Debe adjuntar un CAE &
i
Const. de Inscripcién/Opcién de AFIP actualizada. Ingrese su Factura
Seleccionar archivo
Tipo Comprobante Tipe Facturacion Punto V. Nim. Comp.
Pebeachuntantonstancia ge Sk Facturas € v Original v on3 12345678
Planills de Asistencia y Conformidad
Seleccionar archivo car ﬁ CAE Fecha Factura:
Debe adjuntar Planill 12345678901234 12/05/2022 ]

Factura.pdf LOF

Debe adjuntar un CAE

Const. de Inscripcion/Opcion de AFIP actualizada.
Constancia.pdf

Debe adjuntar Constancia de AFIP

Planilla de Asistencia y Confarmidad
Planilla.pdf

Debe adjuntar Planilia
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IOMA

B racturar Prok
b INGRESO DE FACTURACION

& Datos Personsales
B8 Datos Bancarios

cur Nombre Tipo Afiliatorio Periodo Importe
1@ Libramientos 20080808089 PrestadorD08 c 202203 7356.00

MW Facturacion

Ingrese su Factura

- -
CONFIRMA EL ENViO

Facturas C ¥ Orginal v 01234 12345678
CAE Fecha Factura:
12345678901234 12/05/2022 -
Enviar Facturacion
Factura Seguro que quiere enviar la facturacion?

Factura.pdf LON

Constancia Emitida por CAE ENVIAR

Caepdf LOF
Const. de Inscripcién/Opcion de AFIP actualizada,
Constancia.pdf 2O

Planilla de Asistencia y Conformidad
Planilla.pdf LOF

PASO 8. LUEGO DE
ADJUNTAR TODOS LOS
ARCHIVOS, HACE CLIC EN
“GUARDAR Y ENVIAR”




LA FACTURA APARECERA AUTOMATICAMENTE EN LA SOLAPA DE “ENVIADAS A DISTRITO” |OM A = %ﬁ BUENOS

'. " BUENOS AIRES

prestadord08 &  Salir &

La facturacidn se envié correctamente

& Datos Personsales

Listado de Proformas a Facturar

B Datos Bancarios Facturas
N Libramientos Apellido y Nombre: PrestacdD08 PrestadorD08 CUIT: 20080808089
I Facturacion
Cargadas Observadas Ingresadas a Consejo Ingresadas a loma Libradas Rechazads
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Buscar
Mes Proforma | Ao Proforma | Fecha Ultimo Movimiento Tipe Afiliatoric ‘ Periodo Facturado Factura Importe | Acciones
(= 03/2022 C01234-12345678 $ 7.356,00 @

05 2022 12/05/2022

Mostrar 10 # registros

DE ESA MISMA MANERA, EL DISTRITO DEL CUAL
DEPENDE ESE PRESTADOR, TENDRA LA FACTURA
INGRESADA EN LA SOLAPA “RECIBIDAS”

(DENTRO DEL PERFIL DEL DISTRITO).

= . il



Observar la Documentacion

Vision Prestadores/as

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



YA PODES REALIZAR EL SEGUIMIENTO DE TU FACTURACION DESDE TU CASA. IOMA %‘5

Desde el Sistema de Facturacion Electrénica podés seguir el recorrido de tu facturacién en tiempo real.
Ademas, desde aqui es posible corregir la facturacion observada en las instancias de Distrito y/o Consejo.

GOBIERNO DE LA
PROVINCIA DE

BUENOS
AIRES

ﬁ‘: -
s
o }

S O L PR R B

3 S
= Salir & §2 BUENOS AIRES

u.. Datos Personsales
B2 patos Bancarios
1 Libramientos

BB racturacion

Listado de Proformas a Facturar

Facturas

Apellido y Nombre: CUIT:

Enviadas a Distrito Observada Ingresadas a Consejo Ingresadas a loma Libradas Rechazada

Cargadas

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Buscar

Ao de la proforma i6 Tipo afiliatorio Periodo facturado Nimero de factura Fecha de creacion

Mes de la proforma

Mingln dato disponible en esta tabla

<< >>

Mostrar 10 % registros



Observar - Vista Prestador/a

prestadord11 &  Salir &

FaCtLl ras Listado de Proformas a Facturar
& Diatos Personsales

E I l I a p restad (o) rl a B Datos Bancarios Apellido y Nombre: prestadorD11 PrestadorD11 : CUIT: 20010101019
encontrara la P ——

.y Cargadas Enviadas a Distrito Ingresadas a Consejo Ingresadas a loma Libradas Rechazada
observacion en su 8 Facturacion
SO I a p a d e Filas en [E): facturas devueltas por el Consejo.
Filas en blanco |2 facturas devueltas por el Distrito.
13 7 B
serva as Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros b 3
Mes Proforma Afo Proforma Fecha Ultimo Movimiento Tipo Afiliatorio Periodo Facturado
2022 12/05/2022 0472022 C01111-11223344 $40.830,00

Mostrar 10 ¢ registros / << - >>

Debe dar clic sobre el icono del lapiz para
CORREGIR los errores observados por el
Distrito/Consejo.

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Observar - Vista Prestador/a

B et eriies
prestadord11 &  Salir G» i&; BUENOS AIRES |

. Facturar Proforma

INGRESO DE FACTURACION

& Datos Personsales

B Dstos Bancarios )
curr Nombre Tipo Afiliatorio Periodo Importe

I Libramientos 20010101019 PrestadorD11 (s} 202204 40830.00

I Facturacion
Ingrese su Factura

Tipo Comprobante Tipo Facturacion Punto V. Nim. Comp.
Facturas C ~ | Original ~ 0111 11223344
CAE Fecha Factura:
43210987654321 12/05/2022 a

Observaciones detalladas por parte del Onsenacin

Distrito/consejo actura estd mal confeccionada: rvacién del motive seleccionado. |

Factura

Factura.pdf ’
Constancia E@AE \ |C0n0 del
Cae.pdf LOW Ce Sto

Const. de Inscripcién/Opcion de AFIP actualizada.
Constancia.pdf LOW

Planilla de Asistencia y Conformidad

Planilla.pdf £ OW

v

Ahora, al lado de cada documento se ve el icono de
un CESTO. Al dar clic sobre él, se puede eliminar el
archivo incorrecto, para poder volver a cargar la
facturacion de manera adecuada.

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES




Circuito de la facturacion

PROGRAMA DE £ —
Io M A ‘ RECONSTRUCCION ‘ s 1T oAckds
' TRAN. = T
gl ¥ SFORMACION yéﬁ AIRES

202 PROVINCIAL =

-

N




IéQué documentacion se envia a traveés del

nuevo sistema?

Documentacion que Si se envia desde el Documentacion que NO se
Sistema: envia desde el Sistema:
* Proformadigital (Automatico). * Planillas de autorizacion de
 Factura/recibo electronico (AFIP). inicio/continuidad de tratamiento.
» Constatacion de CAE. « CUD.
» Constanciade inscripcion al Monotributo. » Demas certificaciones que no intervienen
* Planillade asistencia de cada proforma. en la facturacion.

IOMA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Plazos

e La facturacion sera presentada en el sistema a mes vencido de la prestacion.

e El plazo maximo — perentorio — de vencimiento para la presentacion de la
facturacion sera de noventa (90) dias contados a partir del mes prestacional
brindado.

o El/la prestador/a tendra hasta el 7 del mes vencido prestacional para cerrary
enviar las proformas habilitadas a presentar.

e Cada factura debe contener s6lo un mes determinado de cobertura. El de Ia
proforma habilitada y que se esté facturando. Si se facturan varios meses
prestacionales, debera hacerse por separado.

e Los tiempos de auditorias se pueden ir rastreando por sistema.

MA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



| Devoluciones

Las observaciones implican que la factura es devuelta al/la prestador/a en las siguientes
circunstancias:

® Ausencia de documentacion requerida.
® [ncongruencia entre la documentacion presentada y los datos ingresados.

® Resolucion vigente de valor de la prestacion usada incorrectamente para referenciar el valor de
la prestacion.

e En caso de tener una factura devuelta, el/la prestador/a podra ver en el detallado dentro del
tramite el motivo por el cual fue realizado.

IOMA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Plazos |l

e El prestador tendra fecha limite hasta el dia 7 (inclusive) para presentar.
e Posterior al dia 7, si una facturacion es devuelta, quedara disponible para
nueva presentacion en el periodo inmediatamente siguiente, siempre y cuando
cumpla con la regla de estar dentro de los 90 dias de presentacion.

IOMA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES



Débitos

e Luego del proceso de AUDITORIA DPE-IOMA se podran aplicar débitos, en
caso de corresponder, explicitando el motivo. Se podran realizar en las
siguientes circunstancias:

® Facturacion por sobre los mdédulos autorizados.
® Ausencia de convalidacion de los médulos presentados para facturar.

e Con la plataforma de facturacion electronica, también es posible conocer por
qué fue aplicado el débito.

IOMA

LA OBRA SOCIAL DE LA PROVINCIA
DE BUENOS AIRES




Ante cualquier inconveniente con respecto a
la plataforma de IOMA contamos con una
atencion mediante Whatsapp de la mesa de
ayuda del Departamento de Sistemas.

@ Whatsapp MSR: +54 11 22425600

Por consultas sobre la confeccion de la
facturacion o presentacion de la
documentacion, se podra consultar a la Mesa
de Ayuda de la Direccion de Programas
Especificos:

8 Email: prestacionesdpe@gmail.com
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